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UvoD

Sukladno ¢lanku 15. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016, 114/2022) za godisnju
procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 26.540 EUR-a bez PDV-a za robu i usluge odnosno
66.360 EUR-a bez PDV-a za radove (jednostavnu nabavu), Narucitelj nije obvezan provoditi postupke javne
nabave propisane Zakonom o javnoj nabavi.

Narucitelj Studentski centar Dubrovnik je pokrenuo ovaj postupak jednostavne nabave sukladno ¢l. 11.
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, gdje se prema propisanom provodi Javno prikupljanje
ponuda. Javno prikupljanje ponuda provodi se objavom Poziva na dostavu ponuda na sluzbenoj stranici
Narucitelja (https://www.scdu.hr/javna_nabava).

Ovaj Poziv na dostavu ponude ¢ini podlogu za izradu ponude u ovom postupku jednostavne nabave. Ponuditelj
predajom svoje ponude u potpunosti i bez ogranicenja prihvaca sve uvjete i zahtjeve iz ove Dokumentacije o
nabavi i njenih priloga. Od gospodarskih subjekata se oCekuje da pazZljivo procitaju i da se pridrzavaju svih uputa
sadrzanih u ovo Pozivu na dostavu ponuda, te da s odgovaraju¢om paznjom uvaZze sve informacije koje imaju
utjecaj na formiranje cijene ponude, rok i uvjete.

1 oPCl PODACI

1.1 Podaci o Narucitelju

Naziv Narucitelj: STUDENTSKI CENTAR DUBROVNIK
Adresa narucitelja: Marka Marojice 2b, Dubrovnik
OIB: 66467746606

Telefon: +385 20437680

Telefax: +385 20437686

Internetska adresa: http://www.scdu.hr

Odgovorna osoba Naruditelja: mr. sc. Marko Potrebica, ravnatelj

1.2 Kontakt osoba zaduZena za komunikaciju

Ime i prezime kontakt osobe: Ana Tosi¢ Glavor mag.oec.
E-mail: ana.tosic@scdu.hr

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu narucitelja i gospodarskih subjekata moze se
obavljati isklju¢ivo na hrvatskom jeziku, putem elektronicke poste odnosno na naprijed navedene
kontakt podatke.

1.3 Podaci o gospodarskim subjektima s kojima je narucitelj u sukobu interesa

Studentski centar Dubrovnik, kao javni narucitelj, u sukobu je interesa u smislu odredbi ¢lanka 76. stavka
1. i ¢lanka 77. ZIN 2016 s navedenim gospodarskim subjektima koji su objavljeni na WEB stranici
Narucitelja.
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2 PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1
2.2

2.3

2.4

2.5

Evidencijski broj postupka: E-JN-38-2024

Vrsta postupka nabave

Jednostavna nabava temeljem ¢l. 11. Pravilnika o provedbi jednostavne nabave. U ovom postupku
nabave svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe dostaviti ponudu u roku za dostavu ponuda.
Postupak zapocinje od danom objave na WEB stranici Narucitelja.

Procijenjena vrijednost nabave:

Procijenjena vrijednost nabave iznosi 26.000,00 EURA bez PDV-a, a po grupama su procijenjene
vrijednosti sljedede:

GRUPA Naziv Procijenjena vrijednost
u eurima bez pdv-a

Grupa 1 Kuhinjski potrosni materijal 5.500,00 €

Grupa 2 Restoranski potrosni materijal 5.500,00 €

Grupa 3 Ambalaza i pribor za hranu i pi¢e 15.000,00 €

UKUPNO SVE GRUPE 26.000,00 €

Vrsta ugovora o jednostavnoj nabavi:

Ugovor o jednostavnoj nabavi robe

Opis predmeta nabave/CPV

Predmet nabave je nabava JEDNOKRATNO POSUDE | POTROSNI MATERUAL, (podijeljeno u 3 grupe)
Predmet nabave je detaljno opisan u obrascu TroSkovnicima (PRILOG 3) koji su sastavni dio ovog Poziva
na dostavu ponuda. Ponuditelj ne smije mijenjati opise predmeta nabave navedene u Troskovnicima,
kao niti dopisivati stupce niti na bilo koji nacin mijenjati oblik i sadrzaj istog. Ponudeni artikli moraju u
cijelosti zadovoljiti sve traZene uvjete iz opisa predmeta nabave navedene u Prilogu 3 ,, TroSkovnik*.
Predmet nabave je podijeljen u 3 grupe i dopusteno je nuditi jednu ili viSe grupa predmeta nabave.
Glavna oznaka iz Jedinstvenog rje¢nika javne nabave za predmet nabave je:

CPV: 39222100-Ugostiteljske potrepstine za jednokratnu upotrebu

Zahtjevi tehnicke specifikacije predmeta nabave, vrsta i kvaliteta u cijelosti je iskazana u Prilogu 3 —
TroSkovnik s tehni¢kim specifikacijama. Ponuditelj mora ponuditi cjelokupan predmet nabave prema
opisu i koli¢ini navedenim u PRILOGU 3 — Troskovnik s tehnickim specifikacijama ovog Poziva na dostavu
ponuda.

Sva roba koja ¢e se isporuciti mora biti nova, nekoristena, u originalnom tvornickom pakiranju s oznakom
trZiSnog naziva robne marke / proizvodaca, te u svemu odgovarati tehnickim specifikacijama propisanim
u troskovniku- PRILOG 3.

Odabrani ponuditelj/Isporucitelj je prilikom isporuke robe uz svaku vrstu robe te svako pakiranje duzan
dostaviti deklaraciju. Deklaracija mora biti na hrvatskom jeziku. Ako postoji kategorizacija i/ili klasa
prema kvaliteti, ista mora biti nazna¢ena na deklaraciji. Deklaracija mora biti dostavljena za svako
pojedinacno pakiranje. Isporucitelj je duzan osigurati takvo pakiranje robe koje prijeci njezino ostecenje
ili propadanje tijekom prijevoza do konacnog odredista.

Pakiranje mora biti u stanju podnijeti, bez ogranic¢enja, grubo rukovanje i sve ostale manipulacije tijekom
prijevoza, utjecaj klimatskih okolnosti tijekom prijevoza i skladistenja na otvorenom. Pakiranje, oznake i
dokumentacija unutar i izvan ambalaZe moraju biti u skladu s troskovnicima za svaku grupu predmeta
nabave.
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Isporucena roba mora u cijelosti odgovarati zahtjevima iz sklopljenog ugovora, to jest naziv i marka
ponudenog artikla, kao i naziv proizvodaca, upisani u ponudbenom troskovniku, moraju biti istovjetni
nazivu i marci proizvoda te nazivu proizvodaca na svakom isporu¢enom proizvodu, odnosno na
priloZzenoj kutiji ili drugom izvornom tvornickom pakiranju proizvoda. Ako tijekom izvrSavanja ugovora o
nabavi dode do otezane isporuke pojedinih stavki, isporucitelj je obvezan, u roku odredenom za
isporuku, Narucitelju isporuciti zamjenske proizvode, istih ili boljih tehnickih specifikacija, a Sto je
prethodno potrebno usuglasiti s predstavnikom Naruditelja. Ukoliko se u opisanom dogadaju ne
postigne suglasnost s Naruciteljem, Isporucitelj je obvezan o vlastitom trosku isporuciti Naruditelju
ugovoreni artikl/e, u protivnom ¢e se smatrati navedeni dogadaj kao ne izvrSavanje ugovorne obveze
gdje Narucitel] moze zahtijevati naplatu ugovorne kazne. Svi troSkovi predmeta nabave (nabava,
isporuka, istovar robe na skladiste Narucitelja, povrat) moraju biti uracunati u cijenu ponude i ne mogu
se dodatno napladivati.

2.6 Kolic¢ina predmeta nabave
Vrsta i kolic¢ina predmeta nabave u cijelosti je iskazana u PRILOGU 3 — TroSkovnik, za svaku grupu

zasebno.

Kolicina predmeta nabave je okvirna iz razloga sto se zbog objektivnih okolnosti ne moze odrediti to¢na
koli¢ina predmeta nabave (ne moze se unaprijed predvidjeti broj potrosaca). Stvarno nabavljena koli¢ina
robe na temelju sklopljenog ugovora o javnoj nabavi moze biti veéa ili manja od okvirne koli¢ine, s time
da ukupna pla¢anja ne smiju prijeci iznos na koji je ugovor sklopljen za pojedinu grupu predmeta nabave.
Ponuditelj mora ponuditi cjelokupni predmet nabave grupe prema tehnickom opisu i kolicinama
navedenim u TroSkovniku zasebno za svaku grupu. Ponude koje obuhvaédaju samo dio trazenog opsega

isporuke robe, nece se razmatrati.

2.7 Tehnicke specifikacije
Zahtjevi tehnicke specifikacije predmeta nabave, vrsta i kvaliteta u cijelosti je iskazana u Prilogu 3 —

Troskovnik s tehnickim specifikacijama.

= DOKAZIVANIE tehnicke specifikacije sa zahtjevima Narucitelja - KATALOZI:
Tehnicka specifikacija predmeta nabave se dokazuje katalogom i/ili izvodom iz kataloga i/ili prospektom

i/ili izvodom iz prospekta i/ili proizvodaékom specifikacijom i/ili fotografijama proizvoda za sve nudene

stavke, a kojim se nedvojbeno dokazuje, a Narucitelj moZe prepoznati da ponudeni artikli odgovaraju
navedenom u specifikaciji. Ponudeno mora u cijelosti zadovoljiti sve trazene tehnicke karakteristike iz
opisa predmeta nabave.

U katalogu/prospektu/specifikaciji potrebno je:

- oznaciti stranicu ili dio unutar kataloga na kojoj se nalaze detaljne tehnicke specifikacije nudenog
artikla,

- pokraj naziva artikla/fotografije/opisa artikla, upisati redni broj stavke iz PRILOGA 3- Troskovnik sa
tehnickom specifikacijom, na koju se taj artikl odnosi, te ga ujedno oznaciti (markirati, podcrtatiisl.).

U Troskovniku potrebno je:
- u Stupcu ,Br. Str. U katalogu/prospektu/specifikaciji“, navesti broj stranice iz

Kataloga/Prospekta/Specifikacije, koji se dostavljaju u sklopu ponude
Katalog ili tehnicka dokumentacijama kojoj se nalazi detaljna tehnic¢ka specifikacija mogu biti na
hrvatskom ili engleskom jeziku. Ako je na nekom drugom jeziku osim hrvatskog ili engleskog jezika,
ponuditelj je duZan u ponudi priloZiti i prijevod kataloga/tehnicke dokumentacije na hrvatski jezik
izvrSenog po ovlastenom sudskom tumacu.
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2.8

2.9

2.10

2.11

Narucitelj moZe u postupku pregleda i ocjene u svrhu provjere ispunjenja zahtjeva i uvjeta vezanih uz
predmet nabave i tehnicke specifikacije te ispunjenja ostalih zahtjeva, uvjeta i kriterija utvrdenih u
obavijesti o nadmetanju te u dokumentaciji o nabavi, zahtijevati dostavu:
- Obavijesti/ deklaracije/ specifikacije o ponudenom proizvodu sukladno odredbama Uredbe
(EU) br. 1169/2011.) odnosno Zakonu o informiranju potrosaca o hrani (,,Narodne novine®, br.
56/13., 14/14., 56/16. 1 32/19.) te ostalim propisima koji reguliraju predmetni proizvod, a koja
mora biti ovjerena pecatom i potpisom ovlastene osobe ponuditelja.

Kriteriji za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ako se upucuje na marku, izvor,
patent itd.

Narucitelj ne koristi opise navodeéi odredenu marku ili izvor, ili odredeni proces s obiljezjima proizvoda
ili usluga koje pruza odredeni gospodarski subjekt, ili zastitne znakove, patente, tipove ili odredeno
podrijetlo ili proizvodnju

Troskovnik

Narucitelj kao sastavni dio Poziva nad dostavu ponuda prilaze Troskovnik u .xlIsx formatu. Matematicke
funkcije su ve¢ zadane u tablici.

Upute za popunjavanje Troskovnika:

Gospodarski subjekt u Troskovnik obvezno unosi jedini¢nu cijenu za stavku Troskovnika koja se izrazava

u EURIMA i koja pomnoZena s koli¢inom stavke daju ukupnu cijenu. Jedini¢ne cijene svake stavke
Troskovnika smiju biti iskazane s najvise 2 (dvije) decimale.

Ponuditelj popunjava navedeni Troskovnik na nacin da:
= Stupac ,Naziv ponudenog proizvoda, pakiranje, Sifra za svaku stavku upisuje se pripadajuci naziv
a prema svim karakteristikama iz troskovnika koje je definirao Narucitelj u stupcu , Naziv i opis
predmeta nabave” ponuditelji ispunjavanju veli¢inu pakiranja za nudeni artikl, te pripadajucu Sifru
artikla
= Stupac ,Br. Str. U katalogu/prospektu/specifikaciji“. Ovdje ponuditelji za svaki ponudeni artikl
moraju navesti broj stranice u Katalogu/Prospektu/Specifikaciji, kojeg dostavljaju u sklopu ponude
= Stupac ,Jedini¢na cijena bez PDV-a“ za svaku stavku upisuje se jedini¢na cijena artikla bez PDV-a.
Ponuditelj je obvezan u obrazac troskovnika upisati iznos = 0,00 ukoliko odredeni rad/uslugu/robu
nece napladivati, odnosno ako je nudi besplatno ili je ista ve¢ uracunata u cijenu neke druge
robe/usluge iz troskovnika,
TroSkovnik nije potrebno potpisati i ovjeravati pe¢atom, podnosi se popunjeni u xlIs. formatu.
Ponuditelj ne smije mijenjati izvorni oblik i sadrzaj TroSkovnika.

Mjesto isporuke robe
Mijesto isporuke je na adresi Narucitelja i to: fco. Studentski centar Dubrovnik, , Marka Marojice 2b,
20000 Dubrovnik.

Rok pocetka i zavrSetka izvrSenja ugovora

Ugovor se sklapa na razdoblje od 12 mjeseci ili do financijskog ispunjenja ugovora. Pocetak isporuke je
odmah po izvrsnosti Odluke o odabiru, a dinamiku isporuke i koli¢ine odreduje naruditelj pisanim
narudzbama.

Roba ce se isporucivati sukcesivno, prema pojedinacnim zahtjevima (narudzbenicama) Narucitelja.
Odabrani ponuditelj duzan je isporuciti robu koja je predmet nabave prema pojedinacnom zahtjevu
(narudzbenici) Naruditelja, u roku od 48 sati od primitka pojedinacnog zahtjeva (narudzbenice).
Isporuku i istovar robe na skladiste Narucitelja mogudée je obaviti od ponedjeljka do petka, do 13:00 sati,
osim ako na narudzbi nije drugacije naznaceno, a sve uz prethodni dogovor i najavu predstavniku
Narucitelja.
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3 OSNOVE ZA ISKLJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA

3.1

3.2

Nekaznjavanje

U svrhu dokazivanja okolnostiiz ¢l. 251 st. 1 toc. 1 ZJN (NN 120/16, 114/22) gospodarski subjekt dostavlja
izjavu. Izjavu daje osoba ili osobe koja je/koje su po zakonu ovlastena/e za zastupanje gospodarskog
subjekta za gospodarski subjekt, za sebe i za sve osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili
nadzornog tijela ii imaju ovlasti zastupanja, donosenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta. Izjava/e
mora/moraju biti ovjerena/e od strane javnog biljeznika. Prijedlog Izjave se nalazi u Prilogu 2 ove
dokumentacije. Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave ukoliko je gospodarski subjekt ili
osoba/e ovlastena/e za zastupanje gospodarskog subjekta pravomoéno osudena/e za kaznena djela
navedena u lzjavi ili ako Ponuditelj ne dostavi navedenu lzjavu. Izjava se dostavlja i za sve clanove
zajednice ponuditelja, kao i za podugovaratelje

Potvrda porezne
U svrhu dokazivanja okolnosti iz st. 252 st. 1 (NN 120/16, 114/22) potrebno je priloZiti potvrdu Porezne

uprave o stanju duga (neovjerena preslika). Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka nabave
ukoliko isti nije ispunio obvezu pla¢anja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno
osiguranje, osim ako mu sukladno posebnom propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena
odgoda placanja navedenih obveza ili ako Ponuditelj ne dostavi navedenu Potvrdu. Potvrda se dostavlja
i za sve ¢lanove zajednice ponuditelja, kao i za podugovaratelje.

4 UVIJETI SPOSOBNOSTI

4.1
41.1

4.2
4.2.1

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti

lzvod iz sudskog registra

U svrhu dokazivanja sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti Ponuditelj mora dokazati upis
u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar drzave sjedista gospodarskog subjekta. U tu
svrhu mora dostaviti Izvod iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi
¢lanici njegova poslovnog nastana U slucaju nedostavljanja Izvoda, Naruditelj ¢e odbiti ponuditelja iz
daljnjeg razmatranja. Izvod se dostavlja i za sve ¢lanove zajednice ponuditelja, kao i za podugovaratelje.

Tehnicka i stru¢na sposobnost

Katalog, izvod iz kataloga, prospekt, izvod iz prospekta, proizvodacka specifikacija
U svrhu dokazivanja tehnicke i stru¢ne sposobnosti, gospodarski subjekt je obvezan u ponudi priloZiti

dokaz temeljem kojeg ¢e se provjeriti da li nudena roba u potpunosti odgovara opisu iz Tehnicke

specifikacije:

= katalog, izvod iz kataloga, prospekt, izvod iz prospekta, proizvodacku specifikaciju, a kojim se
nedvojbeno dokazuje, a Naruditelj moZe prepoznati da ponudeni predmet nabave odgovara
navedenom u specifikaciji. Upute za ispunjavanje TS i oznac¢avanje kataloga/prospekata navedene
pod tockom 2.7. ovog Poziva. Iznimno, ukoliko iz kataloga i prospekata nisu vidljive sve trazene
tehnicke specifikacije ponudenih proizvoda, Narucitelj prihvaca izjavu proizvodaca proizvoda ili
ovlastenog zastupnika proizvodada u EU, kojom se potvrduje da ponudeni proizvod ima
karakteristike koje je ponuditelj ponudio u troSkovniku. Na izjavi mora biti naznaeno: naziv
proizvodaca, naziv ovlastenog zastupnika proizvodaca u EU (ako je primjenjivo), ime i prezime,
funkcija te kontakt podaci ovlastene odgovorne osobe proizvodaca ili ovlastenog zastupnika
proizvodaca u EU koja potpisuje i pe¢atom, ako je primjenjivo u drZavi poslovnog nastana, ovjerava
izjavu
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5 ZAJEDNICA PONUDITELIA, PODUGOVARATELIJI | OSLANJANIJE

5.1

5.2

5.3

Zajednica ponuditelja

Zajednicka ponuda je dopustena. Zajednica ponuditelja je udruZenje vise gospodarskih subjekata koje je
pravodobno dostavilo zajednicku ponudu. Odgovornost ponuditelja iz zajednice ponuditelja je solidarna
Ukoliko ponudu podnosi zajednica ponuditelja, svaki ¢lan zajednice obvezan je u ponudi dostaviti dokaze
i dokumente trazene toc. 3 i 4.1. ove dokumentacije o nabavi.

U zajednickoj ponudi mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o javnoj nabavi (predmet, koli¢ina,
vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice ponuditelja.

Narucitelj neposredno plac¢a svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o javnoj nabavi koji
je on izvrsio, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugacije

Ponuda zajednice ponuditelja mora sadrzavati naznaku ¢lana zajednice ponuditelja koji je ovlasten za
komunikaciju s naruciteljem.

Zajednica ponuditelja mozZe se, po potrebi za odredene ugovore, osloniti na sposobnost ¢lanova
zajednice ponuditelja ili drugih subjekata, bez obzira na pravnu prirodu njihova medusobna odnosa. U
tom slucaju gospodarski subjekt mora dokazati javnom narucitelju da ¢e imati na raspolaganju nuzne
resurse, primjerice, prihvaéanjem obveze drugih subjekata u tu svrhu. Narucitelj ne smije od zajednice
ponuditelja zahtijevati odredeni pravni oblik njihova zajednickog ustrojstva, ali moZe poslije odabira od
zajednice ponuditelja zahtijevati odredeni pravni oblik u mjeri u kojoj je to potrebno za zadovoljavajuée
izvrSenje ugovora.

Podugovaratelji

Gospodarski subjekt koji u svojoj ponudi navede podugovaratelja, za istoga mora naznaciti naziv ili
tvrtka, sjediste, OIB ili nacionalni identifikacijski broj, broj racuna, zakonske zastupnike podugovaratelja,
te dijelove ugovora koje ¢e oni izvrsavati (predmet ili kolicina, vrijednost ili postotni udio) Navedeni
podaci su i obvezni sastojci ugovora o nabavi

Pla¢anje podugovarateljima Ako se dio ugovora o javnoj nabavi daje u podugovor, tada za dio ugovora
koji je isti izvrsio, Narucitelj neposredno pla¢a podugovaratelju (osim ako ugovaratelj dokaze da su
obveze prema podugovaratelju za taj dio ugovora ve¢ podmirene). Ugovaratelj mora svom racunu ili
situaciji priloZiti racune ili situacije svojih podugovaratelja koje je prethodno potvrdio

Oslanjanje na sposobnost drugih subjekata

Gospodarski subjekt moze se u postupku ove nabave radi dokazivanja ispunjavanja kriterija tehnicke i
stru¢ne sposobnosti, za odabir gospodarskog subjekta osloniti na sposobnost drugih subjekata, bez
obzira na pravnu prirodu njihova medusobnog odnosa.

Ako se gospodarski subjekt oslanja na sposobnost drugih subjekata, mora dokazati Narucitelju da ¢e
imati na raspolaganju potrebne resurse za izvrSenje ugovora, primjerice prihvacanjem obveze drugih
subjekata da ce te resurse staviti na raspolaganje gospodarskom subjektu.

Narucitelj ¢e provijeriti ispunjava li drugi subjekt na ciju se sposobnost gospodarski subjekt oslanja
relevantne kriterije za odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnost) te postoje li osnove za
isklju€enje sukladno tockama 3.1. i 3.2. ove Dokumentacije o nabavi.

Narucitelj ¢e od gospodarskog subjekta zahtijevati da u primjerenom roku ne kra¢em od 5 dana zamijeni
subjekt na ciju se sposobnost oslonio radi dokazivanja kriterija za odabir ako, utvrdi da kod tog subjekta
postoje osnove za iskljucenje ili da ne udovoljava relevantnim kriterijima za odabir gospodarskog
subjekta. Pod istim uvjetima, zajednica gospodarskih subjekata moZe se osloniti na sposobnost ¢lanova
zajednice ili drugih subjekata.

Gospodarski subjekt se mozZe osloniti na sposobnost drugih subjekata radi dokazivanja ispunjavanja
kriterija koji su vezani uz obrazovne i stru¢ne kvalifikacije i stru¢no iskustvo, samo ako ée ti subjekti

pruzati usluge ili izvoditi radove za koje se ta sposobnost trazi.
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6 PODACI O PONUDI

6.1

6.2

Sadrzaj i nacin izrade ponude

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e prutziti usluge u skladu s uvjetima i zahtjevima
iz Poziva na dostavu ponuda. Priizradi ponude ponuditelj se mora pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz Poziva
na dostavu ponude te ne smije mijenjati ni nadopunjavati tekst dokumentacije.

6.1.1 Nacin izrade ponude

= Ponuda se dostavlja u digitalnom obliku (pdf. Format). Sve izjave, obrasci i dokumenti
ponude mogu biti u preslici. Osim troSkovnika koji se dostavlja posebno u xls. Formatu.

= Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti
ponuda ne moze biti izradena na nacin da ¢ini cjelinu, onda se izraduje u dva ili vise dijelova.
Ako se ponuda sastoji od viSe dijelova, ponuditelj u sadrZaju ponude mora navesti od koliko
se dijelova ponuda sastoji.

= Ponuda se dostavlja putem E-mail-a na adresu ana.tosic@scdu.hr, najkasnije do sata

predvidenog za dostavu ponuda.
Ponuditelj nije obvezan oznaciti stranice ponude koja se dostavlja elektronickim sredstvima
komunikacije osim kod kataloga, prospekata, tehnickih specifikacija.

6.1.2 Sadrzaj ponude

1) Sadrzaj ponude - popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude

2) PRILOG 1 - Ispunjeni, potpisan i ovjereni obrazac ponudbeni list,

3) PRILOG 2 - Ispunjena, potpisana i ovjerena kod Javnog biljeZnika Izjava o nekaZnjavanju

4) PRILOG 3 - Ispunjeni Troskovnik (u xls. Formatu)

5) Potvrda porezne

6) lzvadak iz sudskog ili obrtnog registra

7) Katalog, izvod iz kataloga, prospekt, izvod iz prospekta, proizvodacku specifikaciju,
Ako se radi o zajednici gospodarskih subjekata, ponudbeni list sadrZi podatke o ponuditelju, i to za
svakog ¢lana zajednice uz obveznu naznaku ¢lana koji je voditelj zajednice te ovlasten za komunikaciju s
naruciteljem.

Rok, vrijeme i mjesto za dostavu ponude

> Ponuditelj svoju ponudu u pdf. formatu i xIs formatu, mora dostaviti putem e-mail-a najkasnije
do 20.11.2024. godine do 13,00 sati. U istom roku moraju biti dostavljeni dijelovi ponude koji se
dostavljaju odvojeno i to na adresu Narucitelja.

> Svaka pravodobno zaprimljena ponuda se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda, te dobiva redni
broj prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

> Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju
ponuda, ali se evidentira kod Narucitelja kao zakasnjela ponuda, obiljeZzava se kao zakasnjela.

> Otvaranje ponuda nije javno. Otvaranje ponuda ¢e se odrZati u prostorijama Narucitelja, to¢no u
roku za dostavu ponuda odredenim u ovoj tocki Poziva na dostavu ponuda.

6.2.1 Izmjena i/ili dopuna ponude

Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje odustati. Ako

ponuditelj tijekom roka za dostavu ponuda mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u

trenutku dostave posljednje izmjene ponude.

Ponuditelj je obvezan izmjenu ili odustanak od ponude dostaviti na isti nacin kao i osnovnu ponudu s

naznakom da se radi o izmjeni ili odustanku. U slu¢aju odustanka od ponude, ponuditelj vrsi na isti nacin

kao i predaju ponude. Ponuda se ne moZe mijenjati ili povuci nakon isteka roka za dostavu ponuda.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

Nacin odredivanje cijene ponude

Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave.

Cijena ponude piSe se brojkama u apsolutnom iznosu zaokruzeno na dvije decimale.

Cijena ponude fiksna je i nepromjenjiva po bilo kojem osnovu za cijelo vrijeme trajanja ugovora o
jednostavnoj nabavi koji se sklapa u ovom postupku.

Jedinicne cijene stavki troskovnika fiksne su i nepromjenjive za cijelo vrijeme trajanja ugovora o
jednostavnoj nabavi koji se sklapa u ovom postupku nabave. Iznimno, ako je u vremenu nabave
pojedinog artikla objavljena vaZecéa cijena odabranog ponuditelja niZza od ponudbene cijene, vrijedi
trenutno vazeca objavljena cijena odabranog ponuditelja.

Ukoliko ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom listu, na
mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV-om, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjesto
predvideno za upis cijene ponude bez PDV-a, a mjesto predvideno za upis PDV-a ostavlja se prazno.
Kada cijena ponude bez poreza na dodanu vrijednost izraZzena u TroSkovniku ne odgovara cijeni ponude
bez poreza na dodanu vrijednost izrazenoj u Uvezu ponude, vrijedi cijena ponude bez poreza na dodanu
vrijednost izrazena u TroSkovniku.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uracdunati svi troskovi (proizvodnja,
nabava, carinjenje, prijevoz fco skladiste Studentskog centra) i eventualni popust. Porez mora biti
iskazan posebno, iza cijene ponude.

Valuta ponude

Ponuditelj iskazuje cijenu ponude u eurima.

Kriterij za odabir ponude

Kriterij za odabir je NAJNIZA CIJENA. U slucaju da su dvije ili viS$e ponuda jednako rangirane prema
kriteriju odabira, narucitelj ¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije

Jezik i pismo na kojem se izraduje ponuda

Ponuda se podnosi u pisanom obliku, na hrvatskom jeziku i latinichom pismu, u izvorniku. Dokazi
tehnicke i struéne sposobnosti (katalog, izvod iz kataloga, prospekt, izvod iz prospekta, proizvodacka
specifikacija) mogu biti na hrvatskom ili engleskom jeziku. Ukoliko se navedena dokumentacija dostavlja
na nekom od ostalih stranih jezika, ponuditelj je duzan uz navedeni dokument na stranom jeziku
dostaviti i prijevod na hrvatski jezik navedenog dokumenta izvrSen po ovlastenom sudskom tumacu.
Prijevod dokumenata izvrSen po ovlastenom sudskom tumacu mora sadrzavati i Potvrdu ovlastenog
sudskog tumaca kojom se potvrduje da prijevod potpuno odgovara izvorniku sastavljenom na stranom
jeziku, temeljem ¢lanka 19. Pravilnika o stalnim sudskim tumacima (Narodne novine, broj 88/08 i
119/08)

Rok valjanosti ponude

Rok valjanosti ponude je najmanje do 30.12.2024.godine.
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7 ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

7.1

7.2

Predujam iskljucen.

Rok pladanja

Plac¢anje ce se izvrsiti u roku od 30 dana od dana izdavanja racuna za isporuc¢enu robu, doznakom na
poslovni racun ponuditelja / ¢lana zajednice ponuditelja, odnosno podugovaratelja Odabrani ponuditelj

obvezan je na ispostavljenom racunu navesti podatak o broju ugovora o nabavi, broju narudzbe i broju
otpremnog dokumenta na temelju kojeg je obavljena isporuka.

Nacin i uvjeti plac¢anja

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju ra¢una u javnoj nabavi
NN 94/2018 putem nacionalne centralne platforme za razmjenu eRacuna pri Financijskoj agenciji (Fina);
servis eRacun za drzavu. Plaéanje se vrsi na IBAN odabranog ponuditelja.

Ukoliko ponuditelj daje dio ugovora o javnoj nabavi u podugovor tada ¢e Narucitelj za onaj dio ugovora
koju isporuci podugovaratelj neposredno platiti podugovaratelju.

8 OSTALE ODREDBE

8.1

8.2

8.3

Uvjeti i zahtjevi koji moraju biti ispunjeni sukladno posebnim propisima i stru¢nim
pravilima

Nije primjenjivo

Dopustivost varijanti ponude i dostave ponude u papirnatom obliku

Varijante ponude nisu dopustene. Nije dozvoljeno dostavljanje ponude u papirnatom obliku.
ZavrSetak postupka jednostavne nabave

Postupak jednostavne nabave donosenjem odluke o odabiru ili ponistenju.
Odluku o odabiru skupa s Zapisnikom o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, Narucitelj ¢e objaviti na
svojoj sluzbenoj WEB stranici.
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