Na temelju €l. 26., u svezi s €l. 47. Statuta Studentskog centra Dubrovnik, a na temelju Zakona o
financijskom poslovanju i radunovodstvu neprofitnih organizacija (NN br. 121/14 - u daljnjem tekstu:
Zakon) te Pravilnika o neprofitnom ra¢unovodstvu i raunskom planu (NN br. 1/15 i 31/15), Pravilnika
0 izvjeStavanju u neprofitnom racunovodstvu i registru neprofitnih organizacija (NN br. 31/15) i
Pravilnika o sustavu financijskog upravljanja i kontrola te izradi i izvriavanju financijskih planova
neprofitnih organizacija (NN br. 119/15 ~ u daljnjem tekstu: Pravilnik), Upravno vijece Studentskog
centra Dubrovnik na svojoj 109. sjednici od 29.01.2016. godine, na prijedlog ravnatelja, donosi
sljededi

PRAVILNIK
o financijskom poslovanju i raéunovodstvu

Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom detaljnije ureduju nacela sustava financijskog poslovanja u Studentskom centru
(u daljnjem tekstu: Centar), izrade i izvr§avanja financijskih planova, izvje$tavanja, raéunovodstvena
nacela i poslovi, poslovne knjige i knjigovodstvene isprave, popis imovine i obveza, nagela iskazivanja
imovine, obveza i vlastitih izvora te priznavanja prihoda, rashoda, primitaka i izdataka, financijsko
izvjeStavanje, revizija godi$njih financijskih izvjestaja, javna objava godiénjih financijskih izvjestaja, a
sukladno vaZeéim propisima za neprofitne organizacije.

Clanak 2.

Poslovanje Centra temelji se na naelu dobrog financijskog upravljanja i kontrola te nacelu javnosti i
transparentnosti izvjeS¢ivanja i namjenskog trosenja sredstava.

Clanak 3.

Centar provodi samoprocjenu uéinkovitog i djelotvornog funkcioniranja sustava financijskog
upravljanja i kontrola.

Clanak 4.

Pracenje sustava financijskog upravljanja i kontrola obavlja se u svrhu procjenjivanja njegova
odgovarajuceg funkcioniranja i osiguranja njegova daljnjeg poboljéanja.

Ravnatelj Centra odgovoran je za provodenje financijskog upravljanja i kontrola na nacin koji je
propisan Pravilnikom.

Clanak 5.
Centar izraduje godi3nji program rada i financijski plan za njegovu provedbu.

Financijski plan Centra sastoji se od:
— plana prihoda i rashoda

- plana zaduZivanja i otplata

- obrazloZenja financijskog plana.

Plan prihoda i rashoda priprema se najmanje na razini podskupine iz Ratunskog plana za neprofitne
organizacije, a prihodi i rashodi se planiraju u skladu s raéunovodstvenim na&elom nastanka
dogadaja.

Financijski plan donosi Upravno vijece Centra na prijedlog ravnatelja, najkasnije do 31. prosinca
tekuce godine za sljedeéu godinu.



Ravnatelj Centra moZe izvriiti preraspodjelu sredstava na stavkama rashoda usvojenog financijskog
plana, na natin da se odredena stavka smanjuje za 30%, a druge povecavaju u istom iznosu (¢l. 18.
Pravilnika).

U slu¢aju zna¢ajnih odstupanja nastalih prihoda i rashoda u odnosu na planirane, izmjene i dopune
financijskog plana provode se tijekom godine po postupku za donosenje financijskog plana.

U smislu €l. 19. Pravilnika zna¢ajnim odstupanjem se smatra odstupanje vece od 30%.

Ravnatelj je odgovoran za zakonito i pravilno izvréavanje financijskog plana Centra.

Clanak 6.

Ratunovodstvo Centra temelji se na ratunovodstvenim nacelima to&nosti, istinitosti, pouzdanosti i
pojedina¢nom iskazivanju pozicija.

Natelo pojedina&nog iskazivanja pozicija znati osiguravanje prikazivanja podataka pojedinaéno po
vrstama prihoda, rashoda, kao i o stanju imovine, obveza i vlastitih izvora.

Clanak 7.

Centar vodi knjigovodstvo po nacelu dvojnog knjigovodstva, a prema rasporedu racuna iz ratunskog
plana za neprofitne organizacije.

Podaci se u poslovne knjige unose po nastanku poslovnog dogadaja, a najkasnije u roku primjerenom
za sastavljanje financijskih izvjestaja.

Ravnatelj Centra odgovoran je za ustroj, zakonito poslovanje i vodenje ra¢unovodstvenih poslova,
koji se mogu ugovorom povijeriti drugoj stru¢noj pravnoj ili fizickoj osobi.

Clanak 8.

U glavnu knjigu i pomocne knjige podatci se unose vremenskim slijedom nastanka po unaprijed
pripremljenom raéunskom planu.

Poslovne knjige Centra se vode kao elektronicki zapis te se po zakljuenju financijske godine glavna
knjiga i dnevnik knjiZenja ispisuju na papir i uvezuju u roku od 120 dana od isteka poslovne godine na
koju se odnose.

Ravnatelj Centra potpisuje ispisane i uvezane poslovne knjige, koje se Cuvaju u propisanom roku.

Clanak 9.
Popis imovine i obveza obavljaju povjerenstva za popis, koje imenuje ravnatelj Centra.

Ravnatelj odreduje datum popisa, rokove obavljanja popisa i dostavljanja izvje3taja s priloZzenim
popisnim listama.

Podaci o popisu unose se pojedinaéno u naturalnim, odnosno novéanim izrazima u popisne liste.
Popisne liste jesu knjigovodstvene isprave Ciju vjerodostojnost potpisima potvrduju lanovi
povjerenstva za popis.

Nakon zavréetka popisa, povjerenstva su obvezna sastaviti izvjetaje na temelju popisnih lista i svojih
zapaZanja i predati ih ravnatelju Centra, koji na temelju tih izvjestaja donosi odluke o:



1. nadoknadivanju utvrdenih manjkova

2. priznavanju i evidentiranju utvrdenih viskova

3. otpisu nenaplativih i zastarjelih potraZivanja i obveza

4. rashodovanju imovine

5. mjerama protiv osoba odgovornih za manjkove, ostecenja, neuskladenost knjigovodstvenog i
stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potraZivanja i sli¢no.

Clanak 10.

Imovina se poletno iskazuje po trosku nabave (nabavnoj vrijednosti), odnosno po procijenjenoj
vrijednosti.

Dugotrajna imovina je financijska i nefinancijska imovina &iji je vijek upotrebe duzi od jedne godine i
koja duZe od jedne godine zadrZava isti pojavni oblik.

Dugotrajna nefinancijska materijalna imovina &iji je pojedinaéni trosak nabave (nabavna vrijednost)
niZi od 3.500,00 kuna, evidentira se na skupini racuna 02 i otpisuje se jednokratno, stavljanjem u
upotrebu ili na kraju obraéunskog razdoblja (uz knjiZenje na racunu rashoda amortizacije u visini
ukupnog troska nabave), uz obvezu pojedina¢nog ili skupnog pracenja u korisnom vijeku upotrebe.

Vrijednost predmeta dugotrajne nefinancijske materijalne imovine ¢&iji je pojedinaéni troak nabave
3.500,00 kuna i visi, amortizira se, odnosno ispravlja linearnom metodom u korisnom vijeku upotrebe
pocevsi od prvog dana mjeseca iza mjeseca u kojem je imovina stavljena u upotrebu po stopama koje
su propisane Pravilnikom.

Kratkotrajna nefinancijska imovina otpisuje se jednokratno, stavljanjem u uporabu.

Clanak 11.
Prihodi i rashodi priznaju se uz primjenu ra¢unovodstvenog nacela nastanka dogadaja.
Ratunovodstveno nacelo nastanka dogadaja znaci da se:

— recipro¢ni prihodi (prihodi na temelju isporucenih dobara i usluga) priznaju u izvje$tajnom
razdoblju na koje se odnose pod uvjetom da se mogu izmjeriti neovisno o naplati

— nerecipro¢ni prihodi (prihodi po posebnim propisima, donacije, ¢lanarine, pomo¢i, doprinosi i ostali
sli¢ni prihodi) priznaju u izvjestajnom razdoblju na koje se odnose pod uvjetom da su raspoloZivi
(naplaéeni) u izvjeStajnom razdoblju, a mogu se priznati u izvjeStajnom razdoblju ako su naplaéeni
najkasnije do trenutka predocavanja financijskih izvjestaja za isto razdoblje

— donacije povezane s izvrSenjem ugovorenih programa {projekata i aktivnosti) priznaju u bilanci kao
odgodeni prihod uz priznavanje u prihode izvjeStajnog razdoblja razmjerno troskovima provedbe
ugovorenih programa (projekata i aktivnosti)

- donacije povezane s nefinancijskom imovinom koja se amortizira priznaju u bilanci kao odgodeni
prihod uz priznavanje u prihode izvjedtajnog razdoblja na sustavnoj osnovi razmjerno troskovima
upotrebe nefinancijske imovine u razdoblju koriStenja

— rashodi priznaju u izvje$tajnom razdoblju na koje se odnose neovisno o placanju

- rashodi za utrodak kratkotrajne nefinancijske imovine priznaju u trenutku stvarnog utroska,
odnosno prodaje i

— troSkovi nabave dugotrajne imovine kapitaliziraju, a u rashode priznaju tijekom korisnog vijeka
upotrebe.



Clanak 12.
Primici i izdaci priznaju se uz primjenu nov&anog racunovodstvenog nacela.

Primici i izdaci jesu priljevi i odljevi novca i novéanih ekvivalenata.

Clanak 13.

Financijski izvjestaji Centra pruZaju realnu i objektivnu sliku poslovanja, a sastavljaju se i podnose u
skladu s rokovima i odredbama Zakona i Pravilnika.

Clanak 14.

Centar je duZan do 30. lipnja tekuce godine na svojim mreZnim stranicama objaviti revizorsko izvjesce
o obavljenom uvidu u financijske izvjestaje za prethodnu godinu ili o obavljenoj reviziji godisnjih
financijskih izvjestaja.

Clanak 15.

Centar je obvezan dostaviti Ministarstvu financija promjenu podataka iz Registra neprofitnih
organizacija na obrascu prijave za upis promijene, ukoliko se takva promjena dogodi.

Godiénji financijski izvjestaji Centra javno se objavljuju putem Registra neprofitnih organizacija te ih
Centar nije duZan dostavljati na zahtjev.

Clanak 16.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Pravilnik je objavljen na oglasnoj ploti Studentskog centra Dubrovnik dana 29.01.2016. godine, a
stupa na snagu i polinje se primjenjivati danom dono3enja.

Predsjednik Upravnog vijeca:
doc. dr.sc. Nik$a Koboevi¢
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