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POSLOVNIK O RADU UPRAVNOG VIECA
STUDENTSKOG CENTRA DUBROVNIK

Dubrovnik, studeni 2007. godine






Na temelju odredbi ¢lanka 26. Statuta Studentskog centra Dubrovnik, Upravno vijeée Studentskog centra
Dubrovnik na sjednici odrzanoj 22.11.2007. godine donijelo je

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VUJECA STUDENTSKOG CENTRA DUBROVNIK

I.  OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.

Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Studentskog centra Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Poslovnik), poblize se
odreduje konstituiranje, nadin rada, pripremanje i sazivanje sjednice, tijek sjednica, na&in dono3enja odluka,
nacin upravljanja i odlu¢ivanja, javnost u radu, te prava i duZnosti élanova Upravnog vijeca Studentskog centra
Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Upravno vijeée).

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijeéa i druge osobe koje sudjeluju u njegovom radu, duni su se pridrzavati odredaba ovog
Poslovnika.

Clanak 3.

Radom Upravnog vije¢a predsjedava predsjednik Upravnog vijeca (u daljnjem tekstu: predsjednik).
Ukoliko predsjednik nije nazo¢an, radom Upravnog vijeéa predsjedava élan Upravnog vijeéa kojeg imenuje
predsjednik.

Il. KONSTITUIRANIJE

Clanak 4.

Upravno vijece se konstituira na prvoj {(konstituirajuéoj) sjednici koju, do izbora predsjednika Upravnog vijeéa
novog saziva, saziva i vodi ravnatelj Studentskog centra (u daljnjem tekstu ravnatelj).

Na konstituirajucoj sjednici bira se predsjednik natpolovi¢hom veéinom glasova ukupnog broja élanova.
Predsjednik se u pravilu bira iz reda ¢lanova koje imenuje osnivaé - Sveudiliste u Dubrovniku.
Glasovanje za izbor predsjednika je javno.

Upravno vijeCe moze pravovaljano raspravljati i odlu¢ivati kada je sjednici nazo&no vide od polovice ukupnog
broja élanova.



Il. PRAVA | OBVEZE PREDSJEDNIKA | CLANOVA UPRAVNOG VIECA

Clanak 5.

Clanovi Upravnog vijeéa imaju pravo i obvezu da budu nazocni na sjednicama i sudjelovati u radu Upravnog
vije¢a, razmatrati pitanja iz njegove nadleZnosti, te donositi odluke. Ukoliko netko od &lanova Upravnog vijeta
ne moze sudjelovati na sjednici duZan je o tome obavijestiti predsjednika Upravnog vijeca uz obrazlozenje
razloga za izostanak.

Clanak 6.

Predsjednik Upravnog vijeca ima slijedeca prava i obveze:

- priprema sjednice uz pomo¢ ravnatelja i stru¢nih slugbi, saziva i predsjedava sjednicom Upravnog vijeca

- u suradnji s ravnateliem predlaZe dnevni red i brine da se sjednica odvija prema prihvacenom dnevnom
redu

- odrava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima

- brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice

- utvrduje formulaciju prijedioga i daje ga na glasovanje

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja

- brine da se o radu sjednice vodi zapisnik

- brine da se u radu Upravnog vije¢a postuju odredbe zakona i op¢ih akata Studentskog centra Dubrovnik

- potpisuje odluke i opée akte koje donosi Upravno vijece

- obavlja i druge poslove, sukladno Zakonu o ustanovama, Statutu, opéim aktima Studentskog centra
Dubrovnik i ovom Poslovniku.

IV. RAD UPRAVNOG VUECA

Sazivanje siednica

Clanak 7.

Predsjednik saziva sjednicu po potrebi, na vlastitu inicijativu, na prijedlog jedne tredine ¢lanova Upravnog
vijeca, ili na prijedlog ravnatelja Studentskog centra Dubrovnik. Sjednice Upravnog vije¢a odriavaju se u sjedistu
Studentskog centra.

Clanak 8.

Poziv na sjednicu ¢lanovima Upravnog vije¢a dostavlja stru¢na sluZba centra ili ravnatelj, a isti mora biti upuéen
elektronizkom postom ¢lanovima Upravnog vijeéa najkasnije tri dana prije dana odredenog za odrZavanje
sjednice.

Poziv za sjednicu sadriava: datum odrzavanja sjednice, vrijeme poletka, mjesto odrZavanja, prijedlog dnevnog
reda.

Materijal za pojedine toke dnevnog reda moze se poslati uz poziv ili naknadno. U iznimnim sluéajevima ili kada
se radi o dodatnom materijalu za pojanjenje pojedine tocke dnevnog reda, materijal se moze uruditi ¢lanovima
Upravnog vije¢a neposredno pred pocetak sjednice.



Iznimno, predsjednik moZe sazvati sjednicu putem telefona u roku kracem od tri dana, a dnevni red za tu
sjednicu moze predlofiti i na samoj sjednici.

Zbog hitnosti, sjednica Upravnog vijeéa moze se odriati putem elektronitke poste. Kod elektronickih sjednica
glasovanje se obavlja putem elektronitke poSte i dostavlja predsjedniku Upravnog vijeéa. O rezultatima
glasovanja biti ée neposredno obavije$teni svi €lanovi Upravnog vijeca. Predsjednik Upravnog vijeca de u

suradnji s ravnateljem i struénim sluzbama centra, o elektronickim sjednicama sastaviti zapisnik koji se ovjerava
na sljededoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 9.

Predsjednik, u dogovoru s ravnateljem ili sa ¢lanovima Upravnog vije¢a moze na sjednicu pozvati i druge osobe
ako ocijeni da je njihova nazo¢nost potrebna za raspravu o pojedinoj tocki dnevnog reda.

Tijek sjednice

Clanak 10.

Sjednice Upravnog vijeéa zapodinje predsjednik i utvrduje da li je na sjednici nazotan potreban broj ¢lanova
Upravnog vijeca.

Clanak 11.

Zapisnik na sjednici Upravnog vije¢a vodi zaposlenik struénih sluzbi kojeg odredi ravnatelj ili €lan Upravnog
vijeca iz reda zaposlenika centra.

Clanak 12.

Predsjednik podnosi élanovima Upravnog vijeda prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.

Prilikom razmatranja predloZenog dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog vije¢a mogu predlozZiti njegove izmjene i
dopune.

Nakon usvajanja dnevnog reda zapocinje rasprava i odlutivanje o pojedinim totkama dnevnog reda i to redom
kojim su utvrdene u usvojenom dnevnom redu.

Clanak 13.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda, predlagatelj materijala podnosi izvjeSce, nakon &ega
predsjednik zapotinje raspravu.

Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun i da je potrebno pribavijanje dodatnih
podataka i obavijesti, Upravno vijeée moZe odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatrazi njegova
dopuna, te da se rasprava provede na jednoj od slijedeéih sjednica.

Predsjednik daje rije¢ po redu prijave za izlaganje i nitko ne moZe govoriti prije nego zatraZi i dobije rije¢ od
predsjednika.

Predsjednik moze skrenuti pozornost sudioniku koji se u raspravi o pojedinoj toéki dnevnog reda udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva sudionik ne drZi predmeta rasprave ili zbog povrede reda na
sjednici, predsjednik ga moZe opomenuti ili mu oduzeti rijec.

Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljuéuje raspravu.



Odluéivanje

Clanak 14.

Odluivanje na sjednici Upravnog vije¢a obavlja se javnim glasovanjem tako da se ¢lanovi, nakon $to
predsjednik zatraZi izja§njavanje, dizanjem ruke izjasne "za" li "protiv" ili se suzdrie od glasovanja za utvrdeni
prijedlog.

Clanak 15.

U sluéaju da za rje$avanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vise prijedloga, predsjednik daje na
glasovanje pojedine prijedloge onim redom kako su podneseni.

Clanak 16.

Predsjednik formulira prijedlog i stavlja ga na glasovanje.
Upravno vijeée donosi odluke natpoloviénom vecinom glasova ukupnog broja svojih ¢lanova.

Svaki ¢lan koji sudjeluje u raspravi ili koji je glasovao protiv neke odluke ili zaklju¢ka ima pravo zahtijevati
unosenje izdvojenog misljenja u zapisnik.

Nakon glasovanja, predsjednik utvrduje i objavljuje rezultat glasovanja. Na oshovi rezultata glasovanja,
predsjednik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Zapisnik
Clanak 17.

0 radu sjednice vodi se zapisnik, koji mora sadrzavati osnovne podatke o tijeku sjednice, a posebice:

- redni broj sjednice

- datum i mjesto odrzavanja sjednice

- vrijeme pocetka sjednice

- imena i prezimena nazo¢nih i &lanova koji nisu nazocni, osobe koja predsjedava sjednicom i drugih osoba
koje su nazocne na sjednici

- predloZeni i usvojeni dnevni red

- odluku o usvajanju zapisnika s prethodne sjednice

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda i kratki sadrZaj izvje§éa i
prijedloga

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima

- zakljuke, odnosno odluke u izvornom obliku, donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda

- naznaku vremena kada je sjednica zaklju¢ena

- usluéaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica ponovno nastavljena.

Clanak 18.

lznimno, po potrebi moguée je i tonsko snimanje sjednice, o Cemu ¢lanovi Upravnog vijeca odlucuju prije
potetka sjednice, a o temu unaprijed treba biti upoznat ravnatelj kako bi se osigurali tehnicki uvjeti za
snimanje.



Clanak 19.

Predsjednik Upravnog vijeca nakon sjednice, ureduje tekst zapisnika i 3alje ga elektroni¢kim putem svim
¢lanovima Upravnog vijeca.

Clanovi Upravnog vije¢a u roku od 5 dana od zaprimanja zapisnika, putem elktronitke poste daju primjedbe na
zapishik ili potvrdu prihvadanja zapisnika.

Ovisno o prirodi primjedbe predsjednik odluéuje hoée li primjedbu uvaZiti i zapisnik izmijeniti ili ée je dati na
glasovanje prilikom usvajanja zapisnika na sljedecoj sjednici Upravnog vijeca.

Clanak 20.
Tekst zapisnika usvaja se na sljedecoj sjednici Upravnog vijeca, te usvojeni tekst potpisuje predsjednik Upravnog
vije€a i zapisnicar.
Izvornik zapisnika se trajno pohranjuje u uredu ravnatelja Studenskog centra Dubrovnik.
Javnost rada

Clanak 21.

Javnost rada Upravnog vije€a osigurava se u skladu s ¢lankom 38. Statuta Studentskog centra Dubrovnik.

V. PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 22.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vije¢e Studentskog centra Dubrovnik.

Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se na isti nacin kao i Poslovnik.
Clanak 23.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donosenja.
Broj: 142/2007.
Dubrovnik, 22.11.2007.

PREDSJEDNIK
UPRAVNOG VIJECA

Lol foboeyr D

mr.sc. Nik$a Koboevic, dipl.ing.







